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Smernica ¢. 5/2012

rektora Slovenskej zdravotnickej univerzity
v Bratislave o nalezitostiach zaverecnych prac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originality,
uchovavani a spristupnovani zo dna 1. februara
2012



Predmet smernice

(1) Predmetom smernice su zakladné nalezitosti zaverecnych prac, kontrola ich
originality, ich uchovavanie a spristupfiovanie (dalej len ,smernica“) a jej ramcové
pravidla. Smernica upravuje pre Slovenskl zdravotnicku univerzitu v Bratislave (dalej
SZU) jednotny postup pre spracovanie, registrovanie, uchovavanie a spristupfiovanie
zaverecnych prac a overenie originality v Centralnom registri zaverecnych prac (d‘alej
len CRZP) vypracuvanych na SZU.

(2) Smernica sa vztahuje na bakalarske, diplomové, dizertacné, rigordzne a
habilitacné prace.

Uéel smernice

Ucelom smernice je:

a) stanovenie formalnej Upravy zavereCnych prac v sulade s medzinarodnymi
normami a Standardami,

b) vytvorenie podmienok pre zber, uchovavanie a spristupriovanie Uplnych textov
zavereCnych prac v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickych
systémov evidencie (repozitarov) zaverecnych prac Studentov SZU (d‘alej len
»Systém evidencie zaverecnych prac"),

c) zabezpetenie podmienok na vytvorenie, spravovanie a napifianie CRZP
vratane overovania ich originality,

d) prepojenie vystupov z CRZP s protokolom o zaverecnej skuske,

e) skvalitnenie vzdeldvacej Cinnosti na vysokych Skolach zlepsenim pristupu
k Uplnym textom zaverecnych prac.

Zakladné ustanovenia

(1) Zaverecna praca je podla zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
o vysokych skolach") sucastou vysokoskolského sStudia podla kazdého Studijného
programu. Jej obhajoba je sucast'ou riadneho ukoncenia studia.

(2) Autorom zavereCnej prace je Student SZU. Zaverecna praca je samostatnou
pracou Studenta. Fakulta alebo nim poverena osoba urci Studentovi so zadanim
zavereCnej prace vediceho zavereCnej prace a Skolitel'a pre doktorandsky studijny
program.

(3) V pripade externého Skolitel'a pre doktorandsky Studijny program SZU moze urcit’
Studentovi konzultanta zo zamestnancov SZU.
(4) Pre potreby tejto smernice Skoliace pracovisko je pracovisko vysokej Skoly alebo

jej sucasti (napr. katedra alebo Ustav), ktoré vytvara Studentovi materidlne
a technické podmienky na ziskanie informacii a uskutocnenie prac, ktoré



umoznia vytvorenie zavereCnej prace na pracovisku skoly alebo na zaklade vzajomnej
dohody aj v externom subjekte. Skoliacim pracoviskom doktoranda méze byt
na zaklade pisomnej dohody so SZU aj externy subjekt (sukromna firma, Statna
alebo verejna organizacia a pod.).

(5) Licenéna zmluva o pouZiti skolského diela® (dalej len ,licenéna zmluva“) je zmluva
podla zakona ¢. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon) v zneni neskorsich predpisov (d‘alej len ,autorsky zakon")
medzi autorom a SZU, ktora upravuje spOsob pouzitia a zverejnenia zavereCnej
prace.

(6) Podl'a autorského zakona je zaverecna praca Skolské dielo vytvorené Studentom
na splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k vysokej
Skole?.

(7) Analyticky list (metadata) slUZi na zapis bibliografickych informacii o danej praci.
Vzor je sucastou dokumentov v CRZP.

Druhy zaverecnych a kvalifikacnych prac
(d'alej len zaverecnych prac)

(1) Zaverecnou pracou je:

a) bakalarska praca® — pri studiu podla Studijného programu prvého stupfia
(bakalarsky studijny program),

b) diplomova praca® — pri tddiu podla $tudijného programu druhého stupfia
alebo studijného programu podla § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach
(magistersky, inZiniersky a doktorsky Studijny program) alebo

c) dizertaénd praca® — pri Stadiu podla Studijného programu tretieho stupfia
(doktorandsky studijny program).

(2) Na Ucely tejto smernice kvalifikatnou pracou je:
a) rigordzna praca,
b) habilitacna praca.

(3) Specifikacia poziadaviek na elektronick verziu zaverecnej prace obsah a format
metadat (prevoditel'nost’ PDF-formatu na Cisty text) sa zverejfiuje prostrednictvom
CRZP.

§ 40 az § 44 zakona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s aut. pravom (autorsky zakon)
§ 5 ods. 12 zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s aut. pravom (autorsky zakon)

§ 52 ods. 4 zakona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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§ 53 ods. 3 a 4 zakona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov
§ 54 ods. 3 zékona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov



Odporacana struktira zaverecnej prace

(1) ZavereCna praca obsahuje tieto hlavné Casti:
a) Uvodna Cast,
b) hlavna textova cCast,
c) prilohy (nepovinné),
d) zaverecna Cast’ (nepovinné).
(2) Uvodné Cast’ zaverecnej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
) zadanie zavereCnej prace,
d) pod'akovanie (nepovinné),
e) abstrakt v Statnom jazyku,
f) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom jazyku,
g) obsah,
h) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
i) zoznam skratiek a znaciek (v technickych a prirodovednych odboroch povinné),
j) slovnik (nepovinné).

(3) Obal zavereCnej prace bakalarskej, magisterskej a dizertacnej (vid' priloha €. 1),
obsahuje:

a) nazov vysokej Skoly (Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave),
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
c) evidencné Cislo (prideluje automaticky systém pri nahravani prace),
d) nazov zaveretnej prace a podnazov prace (ak sa pouzil podnazov),
e) oznacenie zavereCnej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertacna),
f) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,
g) rok predloZenia prace.
(4) Obal rigordznej a habilitacnej prace (uvedeny v prilohe €. 2) obsahuje:
a) nazov vysokej Skoly (Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave),
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
c) evidencné Cislo (prideluje automaticky systém pri nahravani prace),
d) nazov zaverecnej prace a podnazov prace (ak sa pouzil podnazov),
e) oznacenie zaverecnej prace (rigordzna, habilitacna),
f) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,
g) rok predlozenia prace.



(5) Titulny list vSetkych typov prac obsahuje Uplnl informaciu o praci (vid' priloha
C. 3) v Strukture:

a) nazov vysokej Skoly (Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave),
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov zaverecnej prace a podnazov zaverecnej prace (ak sa pouzil podnazov),

d) oznacenie zaverecnej prace (bakalarska, diplomova, dizertacna, rigordzna,
habilitacna),

e) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora
prace,

f) nazov Studijného programu,

g) Cislo Studijného odboru vo forme prvého Stvorcislia kddu a nazov Studijného
odboru,

h) meno, priezvisko akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitela
alebo veduceho zaverecnej prace,

i) meno, priezvisko akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta,
ak bol pre zaverecnu pracu urceny,

j) nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavere¢nu pracu urcené,
k) miesto a rok predlozenia zaverecnej prace.

(6) Vzor titulného listu zaverecnej bakalarskej, diplomovej, dizertacnej, rigordznej a
habilitacnej prace je uvedeny v prilohe ¢. 2.

(7) Zadanie zaverecnej prace (dalej len ,zadanie™) je dokument, ktorym SZU stanovi
Studentovi Studijné povinnosti v suvislosti s vypracovanim zaverecnej prace. Zadanie
spravidla obsahuje:

a) typ zavereCnej prace,

b) nazov zaveretnej prace,

c) meno, priezvisko a tituly Studenta,

d) meno, priezvisko a tituly skolitela,

e) v pripade externého Skolitela meno, priezvisko a tituly konzultanta,
f) Skoliace pracovisko,

g) meno, priezvisko a tituly vediceho pracoviska,

h) anotaciu zaverecnej prace,

i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuije,

j) datum schvélenia zadania.

(8) Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej strunom obsahu a v zavere
abstraktu sa charakterizuje splnenie ciel'a, vysledky a vyznam celej prace. Sucastou
abstraktu je 3-5 kl'UCovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho
rozsah je spravidla 100 az 500 slov.



(9) Hlavnu textovu Cast’ zaverecnej prace tvori:
a) uvod,
b) jadro,
c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom
jazyku),

e) zoznam pouzitej literatury.

a) V Uvode autor struéne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe
v oblasti, ktora je predmetom zaverecnej prace a oboznamuje Citatel'a s vyznamom,
cielmi a zamermi prace. Autor v Uvode zdoraznuje, preco je praca dolezita a preco sa
rozhodol spracovat’ danu tému.

b) Jadro je hlavna Cast’ prace a jeho Clenenie je urcené typom prace. Vo vedeckych
a odbornych pracach ma jadro tieto hlavné Casti:

- stiCasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
- ciel prace,

- metodika prace a metddy skimania,

- vysledky prace,

- diskusia.

V Casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a
poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované
prace domacich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne
30 % prace.

Cast’ Ciel' prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rie$enia. Sucastou
sU aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie ciel'a hlavného.

Cast’ Metodika prace a metddy skiimania spravidla obsahuije:
- charakteristiku objektu skimania,
- pracovné postupy,
- spbsob ziskavania udajov a ich zdroje,
- pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
- Statistické metody.

(10) Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi Castami zaverecnej prace.
Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym
autor dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne



zhodnotit. Zaroven sa komentuju vsetky skutocnosti a poznatky v konfrontacii s
vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia mézu tvorit’ aj
jednu samostatnu Cast’ a spolocne tvoria spravidla 30 az 40 % zaverecnej prace.

(11) V zavere je potrebné v strucnosti zhrnat' dosiahnuté vysledky vo vztahu
k stanovenym cielom.

(12) Ak je zavereCna praca napisand v cudzom jazyku, musi obsahovat' resumé
v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zaverecnej prace.

(13) Zoznam pouzitej literatiry obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov.
Rozsah tejto Casti je dany mnozstvom pouzitych literdrnych zdrojov, ktoré musia
koreSpondovat’ s citaciami pouzitymi v texte (priklady uvadzania pouzitej literattry
tvoria prilohu €. 4).

Citacie a bibliografické odkazy

(1) Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania
urCuje sposob dodrziavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a
vysledkom, ktoré su obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouZitej literature.
Technika citovania, vyjadruje, & a ako spravne, podla normy®, autor spdja miesta
v texte so zaznamami o dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych odkazov.

(2) Pri zavereCnych pracach sa odporica pouzivat metddu citovania podla prvého
Udaja (mena) a datumu pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj
(priezvisko autora, alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu
(priklad: Mrkvicka, 2009)(priklad kolektivu autorov:Tedria, 2009) . Ak sa prvy Udaj uz
nachadza v rdmci textu, v zatvorkach za nim sa uvedie len rok. V pripade potreby sa
v zatvorkach uvedu za rokom aj Cisla citovanych stran. Ak maju dva alebo niekolko
dokumentov ten isty prvy udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢, a
pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname bibliografickych
odkazov.

(3) Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom
poradi. Su usporiadané podla prvého prvku (Gdaja).

(4) Popis prikladov citacii je v prilohe €. 4.

6
STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.
STN ISO 690-2: 2001, Informacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2 : Elektronické dokumenty alebo ich ¢asti.



Odporiucana formalna Gprava zaverecnych prac

(1) Formalna Uprava prac vychadza zo Standardov:
STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti.

STN ISO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov.

STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a
Struktira.

STN ISO 690-2: 2001, Informécie a dokumentécia. Bibliografické citacie. Cast’ 2:
Elektronické dokumenty alebo ich Casti.

STN ISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a
dokumentaciu.

(2) Zaverecna praca sa vypracuva v slovenskom jazyku, v prvej osobe mnozného
Cisla v minulom case. So suhlasom SZU alebo fakulty moze byt zavere¢na praca
napisana a obhajovana aj v inom ako slovenskom jazyku.

(3) Typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celej praci.
Odporucané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm,
zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A4.

(4) Rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov), dizertacnej
prace 80 az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov) a habilitacnej prace do 150
stran.

(5) Praca ma Upravu podla tejto smernice, jej priloh a ma reSpektovat’ formalne a
citatné kritéria a zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatiru v zmysle
vseobecnych pravnych predpisov a poziadaviek prislusnej vysokej Skoly.

Licencna zmluva

(1) Po vlozeni zaverecnej prace, rigordznej prace alebo habilitatnej prace do
informacného systému SZU cez portal Student predlozi autor Studijnej referentke
danej fakulty spolu s 2 exemplarmi viazanej prace nim podpisany navrh licen¢nej
zmluvy (priloha €. 5).
(2) Ak autor v predlozenom navrhu licencnej zmluvy pozaduje odkladnu dobu
spristupnenia jeho zaverecnej prace na dobu dlhSiu ako 12 mesiacov, sucasne s
licencnou zmluvou predklada Studijnej referentke danej fakulty odévodnenie
Ziadaného predIZenia odkladnej lehoty.
(3) Licencné zmluvy sa uzatvaraju prostrednictvom informacného systému SZU. Obe
zmluvné strany (autor a dekan fakulty SZU) podpisuju zmluvu rovnakym sposobom.
(4) SZU zasiela prostrednictvom svojho informacného systému prevadzkovatelovi
centralneho registra zavereCnych prac :

- zavereCnu pracu v PDF formate,



- licencnd zmluvu k zaverecnej praci, rigordznej praci alebo habilitacnej praci,

- posudky k zavereCnej praci,

- licenénd zmluvu k posudku k zaverecnej prace v rozsahu,

- verifikovany Udaj o trvani odkladnej lehoty na spristupnenie zaverecnej
prace, v pripade, ze autor ziada o odklad zverejnenia prace.

Posudky

(1) Posudky vypisuje Skolitel a oponent cez portal Student po prihlaseni sa
prihlasovacim menom a heslom na predpisané tlacivo podla oficidlneho tlaciva danej
fakulty. Po vypisani posudku odoSle posudok prostrednictvom informacného systému
SZU, po vypisani vytla¢i posudok a podpisany ho doruci na Studijné oddelenie danej
fakulty SZU. Posudky (Skolitela aj oponenta) budu pristupné priamo aj Studentovi cez
portal Student.

Zber a spristupnovanie zaverecnych prac a kontrola ich originality

(1) Zaverecné prace $tudent odovzda v stanovenom termine na Studijné oddelenie
danej fakulty SZU v 2exemplaroch vo vytlacenej forme, zviazané v pevnej vazbe (nie
hreberiovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat'.

(2) Student vloZi zavere¢nl pracu v PDF forméate prostrednictvom univerzitného
portalu v termine definovanom v bode 10), vyplni analyticky list a licen¢ni zmluvu
vloZzenim U(dajov do systému evidencie zavereCnych prac. Elektronicka verzia
zavereCnej prace musi byt' identicka s vytlaCenou formou zaverecnej prace. Postup
vkladania elektronickej verzie zaverecnej prace je zverejneny na Studentskom portali
SZU aje dostupny vsSetkym Studentom odovzdavajicim zavere¢nd pracu.
Prihlasovanie do systému odovzdavania zaverecnych prac na SZU je na adrese
https://student.szu.sk prostrednictvom prihlasovacieho mena a hesla, ktoré Student
dostava pri zapise na stadium.

(3) Sucastou odovzdania zaverecnej prace je uzatvorenie licencnej zmluvy (vzor
licencnej zmluvy je prilohou €. 5 tejto smernice) medzi autorom a SZU. Za Ucelom
overenia originality zavereCnej prace musi byt v licen¢nej zmluve uvedeny okrem
iného suhlas Studenta na overenie tejto originality a to bud’ SZU alebo inym, vopred
neurenym subjektom. Ak autor zavereCnej prace neda suhlas na spristupnenie diela,
uzatvori so SZU zmluvu na zverejnenie anotacie a abstraktov (popripade kontaktov
na autora). Autor vyplni Vyhlasenie autora zaverecnej prace o nespristupneni diela
(dalej len ,vyhlasenie autora" vzor je prilohou €. 6 tejto smernice) a uvedie dovody,
pre ktoré nedava suhlas so spristupnenim diela. O zverejnenie anotacie bez
zverejnenia celej zavereCnej prace mobze poziadat' aj vedlci zaverecnej prace
a Skolitel’, s udanim dbévodov. Licen¢na zmluva sa vytvara pri vkladani elektronickej
verzie zaverecnej prace.

(4) Originalita zavereCnej prace (miera zhody textu prace s databazou originalnych
textov) sa posudzuje v centralnom registri zavere¢nych prac.



(5) Po Uspesnej obhajobe zavereCnej prace Univerzitna kniznica SZU vykona jej
bibliograficku registraciu. Bibliografické Udaje suU spristupfované prostrednictvom
knizni¢ného informacného systému kniznice.

(6) ZavereCné prace v elektronickej forme si po dobu 70 rokov uchovavané v
Centralnom registri zavereCnych prac a prostrednictvom systému evidencie
zaverecnych prac SZU.

(7) Zaverecné prace v elektronickej podobe sa zverejnuju prostrednictvom verejne
pristupného elektronického kataldgu Univerzitnej kniznice SZU.

(8) O zverejneni zavereCnej prace, resp. o jej nezverejneni, rozhoduje SZU alebo
fakulta na zaklade stanoviska skusobnej komisie. SZU alebo fakulta je povinna
reSpektovat’ ustanovenia licenénej zmluvy, méze vSak v odovodnenych pripadoch
spristupnenie zaverecnej prace obmedzit'.

(9) Podmienky a podrobny postup zberu zavereCnych prac a spésob overenia ich
originality urci fakulta.

(10)Register (informacny systém SZU) pre nahravanie zavereCnych prac
na overovanie originality je otvoreny v nasledovnych terminoch:

- 15. februara - 25. marca bezného roka
- 15. juna — 20. juna bezného roka
- 15. oktobra — 20. oktobra bezného roka

Mimo tychto terminov je mozné nahravat’ zaverecné prace na overenie originality len
s povolenim dekana prislusnej fakulty a sihlasom Oddelenia IT. Povolenie dekana
a sthlas Oddelenia IT musi byt odsuhlasené minimalne 5 pracovnych dni pred
potrebou otvorenia portalu na nahratie zaverecnej prace.

Centralny register zavereénych prac, pésobnost’ MS SR a SZU

(1) CRZP je fyzické ulozisko elektronickej verzie zavereCnych prac v zmysle tejto
smernice. V CRZP sa softvérovymi prostriedkami vyhodnocuje originalita zaverecnych
prac.

(2) CRZP prevadzkuje Centrum vedecko-technickych informacii (CVTI), prispevkova
organizacia Ministerstva Skolstva SR.

(3) Uschovu a vyhodnocovanie zavere¢nych prac a kvalifikacnych prac vedie CVTI
na zaklade zmlav s vysokymi Skolami.

(4) SZU

a) vytvara na prislusnych Urovniach materidlne, technické, organizacné a
personalne podmienky na vypracovanie zavereCnej prace a plnenie Uloh
vyplyvajlicich z metodického usmernenia ministerstva, ktoré prevzala do
svojich vnatornych predpisov,
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b) uruje a odsuhlasuje prostrednictvom veduiceho pracovnika alebo inej,
rektorom SZU alebo dekanom fakulty, poverenej osoby Studentovi zadanie
zavere€nej prace,

c) organizatne zabezpeCuje posudenie zavereCnej prace veducim zavereCnej
prace alebo Skolitefom a oponentom ako aj jej obhajobu,

d) vykonava a organizatne zabezpecuje zber zavereCnych prac Studentov a
kvalifikacnych prac a umozni export elektronickej verzie do centralneho
registra zaverecnych prac spravidla podla postupu:

1. v harmonograme pre prislusny akademicky rok sa urci termin (spravidla
totoZzny s odovzdanim zaverecnej prace na hodnotenie oponentom)
pre vloZenie zaverecnej prace v elektronickej forme do informacného
systému SZU. Student predlozi zaverecnl pracu aj v elektronickej forme
a vyplni jej analyticky list viozenim Udajov do systému evidencie
zaverecnych prac na SZU. Sucastou odovzdania zaverecnej prace je
uzatvorenie licen¢nej zmluvy medzi autorom a vysokou Skolou,

2. SZU prevezme vysledok kontroly originality diela a spristupni ho
skuSobnej komisii na vyhodnotenie. Vysledok kontroly overenia
originality zavereCnej prace je sucastou zapisu o zavereCnej (Statnej)
skuske. SZU postupi Protokol o overeni originality skuSobnej komisii na
vyhodnotenie,

3. po Uspesnej obhajobe Studijné oddelenie danej fakulty SZU vyda pokyn
Univerzitnej kniznici SZU na vykonanie registracie zaerecnej prace do
knizni¢ného systému unierzity,

4. v pripade neuspesnej obhajoby SZU bez zbytocného odkladu da do
CRZP navrh na vyradenie zaverecnej prace z registra,

e) zabezpeCuje overovanie originality elektronickej verzie zavereCnych prac
a zohl'adnenie vysledkov pri ich obhajobach.

(5) Univerzitna kniznica SZU
a) vykona bibliograficku registraciu obhajenych zaverecnych prac,

b) spristupriuje zavere¢né prace v elektronickej forme prostrednictvom verejne
pristupného elektronického kataldgu v sulade s licenénou zmluvou
a vnutornymi pravidlami SZU.

(6) Autor zaverecnej prace
a) vypracuva zaverecnu pracu podla vnatornych predpisov SZU,
b) reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zaverecnej prace,
c) odovzdava zaverecnu pracu v tlacenej forme v stanovenom pocte vytlackov,

d) nahréva zaverecn pracu v PDF formate do CRZP a vypifia jej analyticky list
prostrednictvom elektronického formulara,

e) odovzdava SZU podpisanu licencnt zmluvu alebo vyhlasenie autora.
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(7)  Skolitel' a oponent cez informacny systém univerzity:
a) vypiSe posudok na pracu,
b) odosleho posudok prostrednictvom informacného systému SZU,
c) vytlaci posudok a podpise ho,
d) odovzda vytlaeny a podpisany posudok Studijnej referentke danej fakulty,
e) vypiSe Licenénd zmluvu na posudok k zaverecnej praci,
f) wytlaci Licencnl zmluvu na posudok k zaverecnej praci,

g) odovzda vytlacenl a podpisant Licencni zmluvu na  posudok Studijnej
referentke danej fakulty.

Zaverecné ustanovenie

(1) Tato smernica urcuje jednotny postup spracovania, kontroly overenia originality,
uchovavania, bibliografickej registracii a spristupfiovania zavereCnych prac
vypracovanych na SZU.

(2) Smernica nadobuda Ucinnost’ diiom 1. februarom 2012.

Dr. h. c. prof. PhDr. Dana Farkasova, CSc.
rektor SZU
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Priloha €. 1 (Vzor obalu bakalarskej, diplomovej, dizertatnej zaverecnej prace)

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
FAKULTA XOOOMXXX

NAZOV PRACE

Typ préce (napr.)
BAKALARSKA PRACA

2012
Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha €. 2 (Vzor obalu rigordznej a habilitacnej prace)

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
FAKULTA XOOOMXXX

NAZOV PRACE

Typ prace (napr.)
RIGOROZNA PRACA

2012
Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha €. 3 (Vzor titulného listu bakalarskej, diplomovej, dizertacnej, rigoréznej a
habilitacnej )

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
FAKULTA XOO00000OXXX

NAZOV PRACE

Typ prace

Studijny program:
VedUci zavereCnej prace/skolitel’: titul, meno a priezvisko

Konzultant: titul, meno a priezvisko

Bratislava 2012
Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha €. 4
Priklady popisu dokumentov citacii podl'a ISO 690 a ISO 690-2

1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Ndzov . podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto
vydania : Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori, oddel'uju sa pomickou. Ak je viac autorov ako traja, m6ze sa
uviest’ prvy autor a skratka a kol., alebo et. al., ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citachom popise nemusi uvadzat'.

Prikiadly:
OBERT, V. 2006. Ndvraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006.
129 s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. 1. 2004. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, 1. a kol. 1999. Anatomia a bioldgia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor,
1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy).
ISSN, rok, rocnik, Cislo zvazku, rozsah stran (strana od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In
Pedagogickad revue, ISSN 1335-1982, 2000, roc. 2, €. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum
equation. In International Journal of Mathematical Education in Science and
Technology. ISSN 0020-739X, 2009, roc€. 40, €. 2, s. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov Clanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel'
rok vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN

Prikiadly:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and
Forestry, 2001, s. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

16



BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches
for information retrieval. In 18. Informatické ani . sbornik referatd z mezinarodni
védecké konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich
technologiich a jejich vyuZit. Praha : Univerzita Karlova, 1990, s. 17-28. ISBN 80-
01-02079-7.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel,
datum vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup.
ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London :
McGraw-Hill, 2005. 1572 s. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPL
AY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DI
SPLAY_searchType=basic>. ISBN 978-1-60119-261-5.

. Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov casopisu. [Druh nosica]. Rok vydania,
rocnik, Cislo [datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad’:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, roc. 3,
C. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>.
ISSN 1525-321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad.

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of
Agriculture and Forestry, 2001, s. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

. Vedecko-kvalifikacné prace

Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Ndzov prace : oznacenie druhu prace (dizertacna,
doktorandska). Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.
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Priklad:

MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomdcky pre prakticki vyukbu na hodindch
vytvamej vychovy pre 2. stupen zakladnych skd/ . diplomova praca. Nitra : UKF,
1999. 62 s.

. Vyskumné spravy

Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Ndzov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto
vydania : Nazov institacie, rok vydania. Rozsah stran.

Prikiad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat,
slachtenie zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie a Cislo normy: rok vydania (nie rok schvalenia, alebo Ucinnosti) :
Nazov normy.

Priklad:

STN ISO 690:1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma
a Struktura.
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Priloha C. 5

Licencna zmluva o pouziti skolského diela

uzatvorena podla § 40 a nasl. zakona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach slvisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon)

medzi

autorom

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela):

Kod (evidencné Cislo prace):

Druh zaverecCnej prace (¢lanok 2)

Datum odovzdania do CRZP:

nadobudatel'om:

: Vysoka 3kola: Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
: Fakulta:
: Adresa: . Limbova 12, 833 03 Bratislava 37

1CO: 00165361

Fakulta zastupena dekanom:

Cl1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora Skolského diela (dalej len dielo) Specifikovaného v ¢l. 2 tejto zmluvy
nadobudatel'ovi na pouzitie Skolského diela (dalej len ,licencia®) podla podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

¢l 2
Urcenie skolského diela

1.

Autor udel'uje nadobudatel'ovi licenciu k tomuto Skolskému dielu

)':

Ina praca (charakterizovana ako):

Nazov prace (Skolského diela):

2. Skolské dielo poda odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - $tudentom vysokej $koly, ktora je nadoblidatelom licencie podla
tejto zmluvy. Vytvorenim Skolského diela boli spinené Studijné povinnosti autora vyplyvajlice z jeho pravneho vztahu k
nadobldatel'ovi v stlade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni

neskorsich predpisov.

¢.3
Sposob pouzitia skolského diela a rozsah licencie

1. Autor udeluje nadobuldatel'ovi prdvo na vyhotovenie digitalnej rozmnozeniny Skolského diela za ucelom uchovévania a
bibliografickej registracie diela v stlade s § 8 ods. 2 pism. b) zakona €. 183/2000 Z. z. (zakon o knizniciach).
2. Autor udel'uje nadobudatel'ovi licenciu v tomto rozsahu:

spristupfiovanie vyhotovenej digitdlnej rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu bez obmedzenia,
vratane prava poskytnit’ sublicenciu tretej osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacné Ucely,

spristupriovanie vyhotovenej digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po uplynuti rokov
po uzavreti tejto zmluvy bez obmedzenia, vratane prava poskytnut’ sublicenciu tretej osobe na studijné, vedecké, vzdelavacie
a informacné ucely,

spristupriovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po uplynuti
rokov po uzavreti tejto zmluvy len pouzivatelom v ramci vysokej skoly (kontrola pristupu na zaklade IP adries pocitaCov alebo
prostrednictvom mena a hesla), vratane prava poskytn(t' sublicenciu tretej osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a
informacné Ucely,

spristupriovanie digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela prostrednictvom akademickej/univerzitnej kniznice na Studijné,
vedecké, vzdeldvacie a informacné Ucely len pouzivatelom v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na zaklade IP adries
pocitacov alebo prostrednictvom mena a hesla)

spristupniovanie len anotacie a abstraktov zavereCnej prace, kontaktov, ak autor alebo Skolitel' nesthlasia so zverejnenim
celého textu. Autor mdZe uviest’ kontaktné Gdaje (ako nepovinné):

- Telefdn: - e-mail:

7 bakalarska praca, diplomova praca; rigorézna praca, dizertaéna praca, kvalifikatna praca (habilitaéna)

19



3. Licencia udelena autorom nadobudatel'ovi podla tejto zmluvy je nevyhradna.

4. Autor udel'uje nadobudatel'ovi licenciu na dobu neurcitt v stlade s trvanim majetkovych prav autora podla § 21 autorského
zakona.

5. Zanikom nadobUdatela ako pravnickej osoby, ktorej bola udelena licencia, prechadzaju prava a povinnosti z tejto zmluvy na
pravneho nastupcu nadobuldatela.

¢l a
Odmena
Autor udel'uje nadobudatel'ovi licenciu bezodplatne.

Cl. 5
Povodnost’ a nemenitel'nost’ diela
. Autor vyhlasuje, ze samostatnou vlastnou tvorivou ¢innost'ou vytvoril vyssie uvedené dielo a Ze dielo je povodné.
. Autor garantuje, Ze vSetky exemplare Skolského diela bez ohl'adu na nosi¢ maju identicky obsah.
. Nadobudatel' nesmie Ziadnym spdsobom zasahovat’ do obsahu diela.

WN =

¢l. 61

Zaverecné ustanovenia
1. Tato zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, pricom po jednom vyhotoveni dostane autor a prislusna fakultnd kniznica.
2. Této zmluva nadobuda platnost’ po Uspesnej obhajobe prislusného diela na vysokej skole.
3. Tato zmluva sa mdze menit’ alebo dopliat’ len pisomnym dodatkom podpisanym oboma zmluvnymi stranami.
. Na vzt'ahy, ktoré nie su touto zmluvou upravené, sa vztahuju vSeobecne zavazné pravne predpisy platné a ucinné na uzemi
Slovenskej republiky, najméa ustanovenia autorského zakona a Obcianskeho zakonnika.
5. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu porozumeli a na
znak sthlasu ju viastnorucne podpisuju.

N

autor nadobudatel
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Priloha C. 6

VYHLASENIE O POSKYTNUTI PRACE BEZ MOZNOSTI SPRISTUPNENIA)®

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela)

Kdd (evidencné Cislo prace):

Druh zavere¢nej prace )’

: Datum odovzdania do CRZP:

Dolu podpisany autor zaveretnej prace udeluje pravo na vyhotovenie digitdlnej rozmnozeniny Skolského diela za Gcelom jeho

uchovavania a bibliografickej registracie v stlade s §8 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000 Z.z. Autor vyhlasuje, Ze Skolské

dielo je poskytnuté bez moznosti spristupnenia z nasledovnych dévodov:
[] zévere&na préca bola vytvorena na zaklade zmluvy s inym komerénym subjektom,
[ obsah (alebo ¢ast’ obsahu) zavereénej prace je v konani na prihlasku patentu/vynalezu,
[ iny zavazny ddvod (v stlade s § 51 autorského zakona):

- Zdbvodnenie:

8 vypisuje sa len vtedy, ak autor alebo Skolitel nesthlasi so zverejnenim prace
? bakalarska praca, diplomova praca, rigorézna praca, dizertaéna praca; kvalifikatna praca (habilitaéna)

podpis vediceho
pracoviska
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